
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลโนนสัง อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลโนนสัง  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนสัง อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย์ 33130 โทร 045-960-200  
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 
 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ     
               ได้แก่ 
                      1) เทศบาล 
                      2) กรุงเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                      4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช   
                          กิจจานุเบกษา      
                      5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                      6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                      7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ   
                          บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า    
                 การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือม ี  



                 ความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง   
                 ไม่เป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด   เพ่ือ   
         เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง  
         ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ  
         แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
         เวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 

ล าดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน  ตามที่ ก าหนดให้ เจ้ า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่ ว นท้ อ งถิ่ น  ใ น
พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ด าเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่ ว นท้ อ งถิ่ น  ใ น
พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ด าเนินการขุดดิน) 

3) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่ ว นท้ อ งถิ่ น  ใ น
พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ด าเนินการขุดดิน) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน -   - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 



12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล าดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แ ผ น ผั ง บ ริ เ ว ณ ที่
ประสงค์จะด าเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน
แ ล ะ ที่ ดิ น บ ริ เ ว ณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค .1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้ าของที่ ดิ นลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ
ยิ น ย อ ม ข อ ง
เ จ้ า ขอ ง ที่ ดิ น ใ ห้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนั ง สื อมอบอ านาจ
กรณี ให้บุ คคล อ่ืนยื่ น
แจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนั ง สื อยิ นยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) ร า ย ก า ร ค า น ว ณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณ การขุดดินที่มี
ค ว าม ลึ ก จ าก ร ะดั บ
พ้ืนดิน เกิ น  ๓  เมตร 
หรือ พ้ืนที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช า ชี พ วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการ

- 1 0 ชุด - 



ล าดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ขุดดินที่มีความลึกเกิน
สูง 20 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ
ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช า ชี พ วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

8) รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึ ก เกิน  3 
เมตร หรือมีพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตา ร า ง เ ม ต ร  ห รื อ มี
ความลึ กหรื อมี พ้ืนที่
ต า ม ที่ เ จ้ า พ นั ก ง า น
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ไ ด้ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 

12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ชื่อ…..…องค์การบริหารส่วนต าบลโนนสัง 
หมายเหตุ :ที่อยู่ของหน่วยงาน โนนผึ้ง ต าบลโนนสัง อ าเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณ๊ย์ โทร 
33130 โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน 045-9690-200 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.Nonsang.go.th 



14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ไม่มีตัวอย่างแบบฟอร์ม   

 
 


